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別添様式２
学　　　　　　則

	１事業者の名称，所在地及び連絡先
	

	２研修事業の名称


	

	３研修課程及び形式
	研修課程　　（　通学　・　通信　）

	４開講の目的
	

	５研修責任者の氏名
研修担当部署

研修担当者及び連絡先
	

	６受講対象者(受講資格)及び定員
	

	７募集方法（募集開始時期・受講決定方法を含む）

受講手続及び本人確認方法
　


	

	８受講料、テキスト代（税込）その他必要な経費
	　　　　　　　　　円（税込）
（内訳）・受講料　　　　円　　　・テキスト代　　　　　円

　　　　・　　　　　　　円　　　・　　　　　　　　　　円



	９研修カリキュラム
	別添様式３のとおり（通信の場合，別添様式４のとおり）


	10通信形式の場合
その実施方法

・添削指導及び面接指導の実施方法

・評価方法及び認定基準

・自宅学習中の質疑等への対応方法


	

	11研修会場

　(名称及び所在地)
	

	12使用テキスト

(副教材も含む)


	

	13研修修了の認定方法

（習得度評価方法含む）


	

	14欠席者の取り扱い(遅刻・早退の扱い含む)

補講の取り扱い

　(実施方法及び費用等)
	

	15科目免除の取り扱いと
その手続き方法
	

	16解約条件及び
返金の有無
	

	17情報開示の方法

(ホームページアドレス等)
	

	18受講者の個人情報の
取扱い


	

	19修了証明書を亡失・

き損した場合の取扱い


	

	20その他研修実施に係る
留意事項
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