
令和６年度鹿児島県戦没者追悼式

会 場 ・ 祭 壇 設 営 等 業 務 委 託

仕 様 書

鹿 児 島 県

保健福祉部社会福祉課



１ 追悼式 日時
令和６年10月29日(火) 午前10時30分から午前11時40分まで

２ 追悼式 場所
鹿児島県総合体育センター体育館（鹿児島市下荒田四丁目47－１）

３ 祭壇設営等 日時
設営：令和６年10月28日(月)午前８時30分から午後８時まで
解体：令和６年10月29日(火)午後１時から午後４時まで

４ 留意事項
⑴ 設営・解体に当たっては，体育館の施設・設備を損傷しないよう留意して実施するこ

と。
⑵ 雛台・スロープは，倒壊等の事故が起きないよう留意して設置すること。
⑶ 祭壇装飾用の菊及び檜葉は，追悼式の前日から当日まで萎れないよう，新鮮なものを使

用すること。
⑷ 10月28日（月）午後３時10分から追悼式のリハーサルを実施するので，午後３時までに

雛台・スロープ，レクチャー台（部長用・司会者用），献花台及び標柱の設置を完了し，
照明・音響・スポットライトの担当者はリハーサルに参加すること。

⑸ 作業に使用した材料等は残さず持ち帰ること。
⑹ 設営・解体時間は厳守すること。

５ 設営等の内容
項 目 数 量 業 務 内 容

１ 横断幕の設置 １式 ・ 横断幕の設営は，別紙１及び２のとおり｡
(別紙１及び２) (横断幕は社会福祉課で保管している。)

２ 祭 壇 設 営 １式 ・ ステージ上にグレーのシートを敷く。
(別紙１～３) ・ 祭壇寸法

（別紙12） 上辺1,600㎝×底辺1,600㎝×高さ186㎝
・ 祭壇の設営は，別紙１～３のとおり。
・ 檜葉のブロック，菊花(白)のブロック，菊花

(黄)のブロックそれぞれの境界を明確にし，祭
壇の外枠の線を整えること。

・ 祭壇装飾用の生花及び檜葉は次のとおり。
750本 生花・菊白 ９分咲き･長さ50㎝
850本 生花・菊黄 ９分咲き･長さ50㎝
400本 生花・洋花 中央を装飾（別紙12参照）
200本 檜 葉 長さ60㎝

・ なるべく県内産の生花及び檜葉を使用するこ
と。

・ 祭壇設営は，清掃までを含めて追悼式当日の
午前９時までに完了させること。

・祭壇に必要な物品は受託者で準備すること。
３ 標 柱 の 設 置 １式 ・ 標柱及び土台の搬入

(別紙１～３) 標柱 縦30㎝×横30㎝×高さ400㎝
土台 縦150㎝×横180㎝×高さ90㎝(完成後)

※ 九州共同(株)トランクルームから県体育館
へ運搬
ﾄﾗﾝｸﾙｰﾑ 住所 鹿児島市住吉町11－２

電話 099－222－8201
・ 配置位置を測定し，所定の位置に設置するこ
と。

・ 標柱の土台に白布(４枚)を掛けること。

４ 式次第の設営 １式 ・ 式次第の設営は，別紙２のとおり｡
(別紙２及び７) ・ 式次第は，別紙７のとおりとし，式次第の素

材は，ターポリンを使用すること。



項 目 数 量 業 務 内 容
５ 雛台・スロープ １式 ・ 雛台寸法 底辺540cm×巾180cm×高さ40cm

献花台土台の設 ・ 雛台の端から30cmの位置に転落防止の目印に
置, ステージ側 黄色のテープを貼ること。
面の処理 ・ 雛台及びスロープは，白色で大人10人程度の
(別紙１～３) 重量に耐えられるものとする。

・ 雛台に無線ﾊﾝﾄﾞﾏｲｸ及びﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞを設置する。
・ スロープ 底辺360㎝×巾180㎝を雛台の左右
に１台ずつ設置する。

・ スロープは車イス通行可能なものとし，車イ
ス通行部は滑り止め仕様とする。（滑り止め部
分のグレーなどの目立たない色であること。)

・ 献花台の土台 45cm×360cm以上で，高さ40cm
の台を献花台の下に設置すること。

・ ステージ側面はステージ及びアリーナのフロ
アシートと同系色の目隠しをすること。

６ レクチャー台， １式 ・ 部長用ﾚｸﾁｬｰ台(白色),手元灯,有線ﾊﾝﾄﾞﾏｲｸ，卓
手元灯の設置 上ﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞを設置する。(立位置を床面より30㎝
(別紙４) 程度高くすること。)

・ 司会者用ﾚｸﾁｬｰ台(白色),手元灯,有線ﾊﾝﾄﾞﾏｲｸ，
卓上ﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞを設置する。

７ 手話通訳者用の １式 ・ 手話通訳者用の台（白色1台）を設置する。(立位
台設置(別紙４) 置を床面より30㎝程度高くすること。）

８ 長 机 の 設 置 合計 28台
(別紙４) 19台 ・ 地下倉庫等から参列者受付用の長机を玄関ホ

ールに運ぶ。
・ 次のものを別紙４のとおり設置する。

２台 献花台（テーブル用スカート等（白）で仕上げ
る。）

２台 献花用花置台（白布を掛ける。）
３台 報道記者用長机
２台 要約筆記機材用長机

９ 立看板の設営 １式 ・ 立看板の設営は，別紙８のとおり。
(別紙８)

10 音響設備 １式 会場のスピーカーから音楽を流すための設備を
設置すること。

11 式典中における
ステージ業務 合計 ３人 ・ 水銀灯及びステージ灯の調整を行うこと。
(別紙９及び10) ・ ステージマイク及びレクチャー台の音量調整

⑴ 照明係 １人 を行うこと。
⑵ 音響係 １人 ・ 曲の放送（５曲）を行うこと。

・ スポットライト（標柱）の調整を行うこと。
※ 業務担当者３人は，11月６日(月)午後３時

⑶ ｽﾎﾟｯﾄﾗｲﾄ係 １人 10分から行うリハーサルに参加すること。

12 要約筆記機材の １式 要約筆記用機材（ｽｸﾘｰﾝ，ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ）を長机の
設置（別紙４） 上に設置すること。

※ 機材は追悼式当日（11/7）に搬入
13 献花用生花の 200本 ・ 献花用の生花を式典当日に搬入する。

搬入 生花･輪菊白 ７分咲き･長さ45㎝
・ 菊花は新鮮なものとする。
・ なるべく県内産の生花を使用すること。



項 目 数 量 業 務 内 容
14 清 掃 ・ 解 体 １式 ・ 追悼式終了後は，祭壇と標柱を解体・撤去し

※ 折イス及び長机は鹿児島県職員が た上でステージ上を清掃すること。
撤去する。 ・ 標柱，土台を搬出し，元の倉庫に戻すこと｡

※ 県体育館から九州共同(株)トランクルーム
へ運搬

・ 正面入口の立看板を撤去すること。
・ 雛台及びスロープを撤去すること。
・ 折イス及び長机は，撤去せずにそのままにし
ておくこと。（鹿児島県職員が撤去する。）

・ 解体・片付け後，清掃すること。
15 手 話通 訳 者 の ２人 ・ 手話通訳者を２人配置すること。

配置
16 要 約筆 記 者 の ３人 ・ 要約筆記者を３人配置すること。

配置
17 交 通誘 導 員 の ３人 ・ 体育館正面車両入口，体育館車両出口及び鴨

配置（別紙11） 池公園駐車場出入口に午前8時30分から追悼式終
了後，参列遺族送迎車両の誘導を完了するまで
交通誘導員を各１人配置すること。

・ 交通誘導員は，次の①から③までのいずれか
の要件を満たす者であること。
【要件】
① 改正警備業法(H17.11.21施行)における交通誘
導警備業務検定合格者

② 警備業法における指定講習を受講した者
③ 警備業法における基本的教育及び業務別教育

(警備業法第二条第一項第二号の警備業務)を現に受けている者で，
交通誘導に関する警備業務に従事した期間(実務経
験年数)が１年以上である者

・ 受託者は，交通誘導員が要件を満たしている
ことを示す資料を社会福祉課担当者に追悼式前
日までに提出すること。



別紙１

ステージ及びアリーナ（献花台・雛台・スロープ）平面図

2,300㎝

1,600㎝
←国旗

520㎝

330㎝ 祭壇

180㎝
480㎝

980㎝
680㎝ 180㎝

↑
横断幕

150㎝ 標
柱

横 幕 横 幕
350㎝

200㎝

ステージ

15㎝
360㎝ アリーナ

45㎝ 献花台

180㎝

スロープ（下り） 雛台(高さ40㎝) 30㎝ スロープ（上り）
360㎝ 540㎝ 360㎝

600㎝
雛台の 部分にはテープで目印(献花用・転落防止)を付ける。

スロープの 部分は車椅子用滑り止め(グレーなどの目立たない色)

360㎝

参 列 者 席 １ 列 目



別紙２

ステージ及びアリーナ（献花台・雛台・スロープ）正面図

1,600cm ステージ

横 断 幕

国 旗

標

柱

400cm

式次第

200cm

186cm 標 柱 台

360㎝

70㎝ 献花台

40㎝ スロープ 雛台 スロープ

360㎝ 540㎝ 360㎝ アリーナ床面



別紙３

祭 壇 正 面 図

2,300㎝

ステージ

横 断 幕 立面

国 旗

前 奥

標 ① ② ③ ④

柱 180cm

高さ ①75cm，②112cm

400cm ③149cm，④186cm

式次第

200cm

186cm 標 柱 台

30㎝

180㎝

1,600cm



別紙４

式 場 １ 階 イ ス 等 配 置 図

ス テ ー ジ

手 話
非 通訳用台 60㎝ 献花台 ステージ用階段(数２)を移動→ 非
常 要約筆記機材用 常
口 （長机２，イス４） ｽﾛｰﾌﾟ 雛台 ｽﾛｰﾌﾟ 口

◎
180cm 式辞等用ﾏｲｸを設置 献花用花置台→

↑ (無線ﾏｲｸ,ﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞ) (長机2・ｲｽ2) □

部長用ﾚｸﾁｬｰ台（有線ﾏｲｸ・マイク台・手元灯）

□

360㎝(ｽﾛｰﾌﾟからｲｽの最前部まで)

600cm(ｽﾃｰｼﾞからｲｽの最前部まで)
205cm 205cm 80cm 座面等が破れていない汚れが少ないイスを使用する。

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ １列
70cm 200㎝

司会用 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ ２列
ﾚｸﾁｬ 通
ｰ台 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 路 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ ３列
マイク台
手元灯) □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ ４列

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

230㎝ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
230cm

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 記者席
(長机3･ｲｽ6)

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

3,040cm □
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

3,650㎝ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □
4,430㎝

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ ３０列

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 車椅子席 ３１列

180cm
3,500㎝

非常口 非常口 非常口 非常口 非常口 非常口 非常口 非常口

教 教 教 教 授乳室

玄関ホール
貴

柱 自販 柱 柱 柱 柱 賓
自販 靴 靴 靴 室

箱 像 箱 箱

事
務

長 机19 室
教室机４

←
立
看
板



別紙６

救護室

１階平面図

男子WC 控 室 ｼｬﾜｰ室 医務室 器具庫 貴賓室 事務室

女子WC

救護室

（折ｲｽ5脚搬入）

ステージ ホール 玄関ホール

男子WC 男子ＷＣ

女子WC 控 室 ｼｬﾜｰ室 電気室 器 具 庫 会議室 女子ＷＣ
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別紙８

立 看 板

360cm

生 花

80cm

・ 体育館正面出入口中央の柱にすき間が空かないように設置すること。

・ 看板は，木枠＋ベニヤ＋加工紙貼りとする。

・ 強風等にも耐えるよう安全性を十分考慮の上，設置すること。

（上部をアンカーボルトで，下部を留め金具等で，それぞれ固定する。）

・ 看板中央の文字については，縦25cm，横25cmの毛筆体とし，上余白2.5cm，

下余白30cm，文字間2.5cmとする。

・ 看板左右の文字については，縦16cm，横16cmの毛筆体とし，文字間2.5cm

とする。

・ 地面は生花で装飾すること。

令
和
六
年
度

鹿
児
島
県
戦
没
者
追
悼
式
式
場

主
催

鹿
児
島
県



別紙９

鹿児島県戦没者追悼式進行手順

マ 曲 水 ス ス
イ 銀 テ ポ

時 間 要 領 ク 灯 ｜ ッ
(白) ジ ト

時 分 秒 灯
10 00 00 マイク設置確認（前日設置済）

水銀灯点灯（スイッチ番号(1,3,4,5,11,12,13)ON）
10 00 式順紹介（献花要領等の説明）
20 00 スポットを標柱と土台の狭間に絞った状態で点灯
25 00 会場出入口の扉を閉める。
27 00 知事着席
28 00 「まもなく式典が始まります。」

10 音楽開始（海ゆかば） (約56秒)
水銀灯（ステージ側）を徐々に消灯(消灯範囲はリハーサルで決定)
スポットを徐々に開く。

40 ステージ灯点灯(ステージ灯スイッチ(1,2,3,4,5,6)ON)
スポット消灯

29 10 音楽終了
30 00 「開式のことば」「保健福祉部長」

「ただいまから令和６年度鹿児島県戦没者追悼式を行います。｣(部長)
31 00 「御起立願います。」

「戦没者の御霊に対し」「拝礼」
32 00 「国歌奏楽」

「演奏をお聴きください。」
音楽開始（君が代） (約50秒)
音楽終了

33 10 「戦没者の御霊に対し黙とうを捧げます。」
「黙とう」
音楽開始（黙とうの曲） (約30秒)
音楽終了

「黙とうを終ります。」
「御着席願います。」

34 00 「式辞」 「鹿児島県知事」
10 知事登壇 式辞

38 00 「追悼のことば」県議会議長他２人
55 00 「献花」 「鹿児島県知事」

知事が起立した時に
音楽開始（慰霊の曲） (約25分)
ステージの状況を見ながら順次献花者を読みあげる。
市町村遺族代表は，４～６人１組で献花する。

11 35 00 最後の献花者が着席した時に音楽終了
「以上をもちまして献花を終わります。｣

10 式電披露
厚生労働省からの一通を読みあげ，以下打電者の職氏名を披露する。

37 00 「御起立願います。」
「戦没者の御霊に対し」「拝礼」
「御着席願います。」

38 00 スポット点灯（全開）
音楽開始（国の鎮め） (約１分４秒)

10 ステージ灯を徐々に消灯
水銀灯(ステージ側)を徐々に点灯

15 スポットを絞る。
39 00 スポット消灯

音楽終了
40 00 「閉式のことば」 「保健福祉部長」

「これをもちまして令和６年度鹿児島県戦没者追悼式を終わります。」
(部長)
閉式後の説明
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水 銀 灯 ス イ ッ チ Ａ ス テ ー ジ 灯 ス イ ッ チ Ｂ

点 灯 確 認 ラ ン プ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎
主 電 源

ス イ ッ チ ( ﾎ ﾞ ﾀ ﾝ )
O N O N O N O N O N
O F F O F F O F F O F F O F F

絶 対 触 ら な い ｡
ス イ ッ チ 番 号 １ ２ ３ ４ ５ 切 入

入 切

点 灯 確 認 ラ ン プ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ 切 入

入 切 ← ｽ ｲ ｯ ﾁ ②

ス イ ッ チ ( ﾎ ﾞ ﾀ ﾝ )
O N O N O N O N O N
O F F O F F O F F O F F O F F 切 入

入 切 ← ｽ ｲ ｯ ﾁ ④
ス イ ッ チ 番 号 ６ ７ ８ ９ 1 0

切 入

入 切 ← ｽ ｲ ｯ ﾁ ③

点 灯 確 認 ラ ン プ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

ス イ ッ チ ( ﾎ ﾞ ﾀ ﾝ )
O N O N O N O N O N

切 入

入 切 ← ｽ ｲ ｯ ﾁ ⑥
O F F O F F O F F O F F O F F

ス イ ッ チ 番 号 1 1 1 2 1 3 1 4 1 5 ｽ ｲ ｯ ﾁ ① →

切

入 切 ← ｽ ｲ ｯ ﾁ ⑤

入

点 灯 確 認 ラ ン プ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

切 入

ス イ ッ チ ( ﾎ ﾞ ﾀ ﾝ )
O N O N O N O N O N
O F F O F F O F F O F F O F F ※ ｽ ｲ ｯ ﾁ ( ﾌ ﾞ ﾚ ｰ ｶ ｰ 型 ) ﾚ ﾊ ﾞ ｰ の 位 置 で の 入 切 を 表 示 し て い る ｡

ス イ ッ チ 番 号 1 6 1 7 1 8 1 9 2 0 ス イ ッ チ 位 置 図

↑
※ 使 用 ｽ ｲ ｯ ﾁ は , ｢ 1 , 3 , 4 , 5 , 1 1 , 1 2 , 1 3 ｣ の み ｡ Ａ

他 の ｽ ｲ ｯ ﾁ に は 触 れ な い こ と 。 出 入 口 操 作 室 ス テ ー ジ
Ｂ
↓
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交通誘導員配置図
（午前８時30分から追悼式終了後参列遺族送迎車両の誘導を完了するまで）

南 明
銀 石

屋

(信号)
鴨池電停

(信号) (信号) ◯
◯ﾋﾟｻﾞｰﾗ FM

ｺｲﾝ ヤクルト ｺｲﾝ
P ａｕ Ｐ

FM◯
(信号)

揚立屋

県道 鹿銀
やまげん 218号 鴨池支店

南国ﾀｸｼｰ
イ (信号)

ｸﾞﾗ 鴨池
ｳﾝﾄﾞ

オ ﾄﾞｰﾑ 県体育館
②

ン (信号) ①

鴨池市民球場
ト
ン
ネ ガスト
ル

(信号) 国道２２５号 (信号)

ｶﾞｿﾘﾝ
ｽﾀﾝﾄﾞ 鴨池公園 市立科学館

水泳プール 鴨池 鴨池
市立図書館 公民館 平和リース球場

公園 （県立鴨池野球場）
勤労
青少年 駐車場
ﾎｰﾑ ③

(信号) 市道 (信号)

交通誘導員①：体育館車両出口
交通誘導員②：体育館正面車両入口
交通誘導員③：鴨池公園駐車場出入口






