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建設業においては，若手入職者の減少，建設技能者の高齢化の進

行などにより将来の担い手不足が懸念されています。

また，労働基準法改正による罰則付きの時間外労働規制が令和6

年４月から適用されたことにより，更なる事務の軽減を図ることが喫

緊の課題となっています。

これを踏まえ，これまで行ってきた工事書類の統一化に加え，「工

事関係書類簡素化の手引き」（環境林務部版）として取りまとめ，工

事関係書類をスリム化（簡素化)することで，受発注者がやりとりを行

う書類について，お互い理解しながら，工事関係書類の作成作業の

縮減に向けて意識付けを行うものです。

１．目的 鹿児島県

（１） 発注者は，施工管理基準や特記仕様書で
求めていない書類の

① 提出・提示は求めない！

（２） 受注者は，施工管理基準や特記仕様書で
求めていない書類の

① 作成・提出しない！

※社内用で必要とされる工事書類作成や創意工夫を妨げるものではありません。

２．簡素化の原則 鹿児島県
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Ｐｏｉｎｔ① 工事関係書類一覧表を確認しよう。

Ｐｏｉｎｔ② 工事書類簡素化の原則を確認しよう。

Ｐｏｉｎｔ③ 情報共有システム（ＡＳＰ）を活用しよう。

Ｐｏｉｎｔ④ 電子納品（レベル２以上）で実施しよう。

３．簡素化のポイント 鹿児島県

Ｐｏｉｎｔ① 工事関係書類一覧表を確認 鹿児島県

契約後すぐに受発注者間で，「森林土木関係書類一覧表」により提出が必要な書類
を確認しよう。

県のホームページで確認しよう。
「森林土木関係書類」で検索
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Ｐｏｉｎｔ② 工事書類簡素化の原則を確認 鹿児島県

契約後すぐに受発注者間で，「簡素化の原則」を確認し，不要な書類の「提出・提示
は求めない」「作成・提出しない」を徹底しよう。

Ｐｏｉｎｔ③ 情報共有システム（ＡＳＰ方式）を活用 鹿児島県

情報共有システム（ＡＳＰ方式）を活用し，業務効率化を図ろう。

発注者 受注者

書類整理の
手間が削減

印刷
不要

移動時間が
削減

サーバー

※工事設計金額10,000千円以上の工事が対象。
受注者の希望により活用可。
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Ｐｏｉｎｔ④ 電子納品（レベル２以上）を実施 鹿児島県

金額にかかわらず，電子納品（レベル２以上）とし，業務効率化を図ろう。

情報共有システム（ASP）により提出した書類は，紙での提出（納品）不要

※設計金額10，000千円以上は，原則として電子納品レベル２以上の納品

項目 工事

必須 着工前・完成写真

中間検査写真

完成検査写真

品質・出来形管理総括表

協議の

うえ提出

品質・出来形管理資料

重要な部分の写真

（重要な工種の着工前完成または完成）

重要な管理書類

（工事を代表する管理書類）

【最終成果提出時・検査時（二重化運用基準
（案）】

項目 工事

レベル1.5 ・工事写真を国の電子納品要領・基準等に沿っ

て整理し，最終成果を作成する。

・関係書類を電子化し納品するかは任意

レベル2 ・工事写真，書類及び図面を国の電子納品要領・

基準等に沿って整理し最終成果を作成する。

・書類及び図面はガイドラインに沿った作成を行

う。

レベル３ ・本ガイドラインの例外規定を除き国の要領・基

準等に完全準拠

【電子納品レベル毎の成果品】
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４．簡素化の内容 鹿児島県

簡素化内容の一覧〈目次〉
番号 内 容

① 押印廃止 P7上 会社及び技術者等の押印廃止

② コリンズ登録 P7下 発注者のデータを入力すれば，発注者への提示や提出は不要

③ 施工計画書（１） P8上 施工計画書は，施工方法が確定した段階で提出

④ 施工計画書（２） P8下 施工計画書の「工事内容」は，金抜き設計書を使用してよい

⑤ 施工計画書（３） P9上 簡易な工事は施工計画書（簡易版）として一部省略可

⑥ 施工計画書（４） P9下
①工事内容の軽微な変更は，変更施工計画書の提出は不要
②当初の施工計画書と合わせた全体版の作成は不要

⑦ 施工体制台帳 P10上 作成対象は建設業のみ，資材業者等は記載義務無し

⑧ 工事打合せ簿 P10下 工事打合せ簿（協議）は事実が確認できる資料のみ

⑨ 休日・夜間作業届 P11上 休日・夜間作業届出は，口答，電子メール等による連絡でよい

⑩ 長期休暇の書類 P11下 年末・年始など長期休暇時の書類提出は不要

⑪ 安全・訓練の報告 P12上
安全・訓練等の実施状況報告書は，完成書類に含めての提出
でよい

⑫ 工程能力図 P12下 出来形管理の測定点が２0点未満の工種は工程能力図は不要

⑬ 工事写真（１） P13上
使用材料写真のJIS製品・協会製品は，規格とマークの写真の
みでよい

⑭ 工事写真（２） P13下
産業廃棄物の運搬状況写真と運搬車両の両側面へのステッ
カー表示確認の写真は不要

⑮ 工事完成書類 P14上 書類の見栄えが工事成績評定に影響することはありません
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※ 基本的には押印廃止としていますが， 「契約書」などの重要な書類は，これまでどおり
押印必要
請求書，見積書，請書，入札書，委任状，納品書は，押印を省略する場合，「発行責任者及び担当者」欄を設け，
役職・氏名（フルネーム）及び連絡先の記載が必要。

① 押印廃止 鹿児島県

会社などの押印廃止

社印不要 ・パソコンで名前を入力する記名や署名
・押印いづれでもOK

※押印省略チラシ：県HPを御覧ください

※ 「登録のための確認のお願い」と「登録内容確認書」はシステムからメール送信され

るため，発注者への提示や提出は不要。

② コリンズ登録 鹿児島県

発注者のデータを入力すれば，発注者への提示や提出は不要

発注者 受注者JACIC②「登録のためのお
願い」メール送信

③登録してよいこと
をメール送信

⑤「登録内容確認
書」メール

①登録データの
入力

④登録完了

⑤「登録内容確認
書」メール

（登録のための確認の
お願い」に確認年月日
の記入及び署名は行わ
ない）

提示・提出
は不要
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※ 施工計画書提出前に準備工（伐採）等を先行したい場合などは，該当する工種の施工
計画書のみを提出し，受理後作業を開始して差し支えない。

※ ただし，特記仕様書に定めがある場合は，着手までに提出必要。

③ 施工計画書（１） 鹿児島県

施工計画書は施工方法が確定した段階で提出すればよい

【森林土木工事共通仕様書 1-1-４ 施工計画書】
受注者は工事着手前に工事目的物を完成するために必要な手順や工法等についての施工計画書を監督職員に提出し

なければならない。
受注者は，施工計画書を遵守し工事の施工にあたらなければならない。
この場合，受注者は，施工計画書に以下の事項について記載しなければならない。また，監督職員がその他の項目につい

て補足を求めた場合には，追記するものとする。ただし，受注者は維持工事等簡易な工事や災害復旧の応急工事など緊急
を要する工事においては監督職員の承諾を得て記載内容の一部を省略することができる。
【森林土木工事共通仕様書 1-1-8 工事着手 】
受注者は，特記仕様書に工事に着手すべき期日について定めがある場合には，その期日までに工事着手しなければなら

ない。

○○○○事業
（○○地内）

施工計画書

令和○年○月○日
施工方法
を協議

提出

関係者間

※ 別途に表の作成は求めない

④ 施工計画書（２） 鹿児島県

施工計画書の「工事内容」は，金抜き設計書を使用してよい

使用数量等は，工事一括調書の活用も可
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監督員の承諾を得て
記載内容の一部を省
略することができる

⑤ 施工計画書（３） 鹿児島県

簡易な工事は，記載内容の一部省略可

（ １）工事概要
（ ２）計画工程表
（ ３）現場組織表
（ ４）指定機械
（ ５）主要船舶・機械
（ ６）主要資材
（ ７）施工方法

（主要機械，仮設備計画，工事用地等を含む）
（ ８）施工管理計画
（ ９）安全管理
（１０）緊急時の体制及び対応
（１１）交通管理
（１２）環境対策
（１３）現場作業環境の整備
（１４）再生資源の利用の促進と建設副産物

の適正処理方法
（１５）その他

※４つの必須項目
（ １）工事概要
（ ７）施工方法

（主要機械，仮設備計画，工事用地等を含む）
（ ９）安全管理
（１０）緊急時の体制及び対応など

＋
必須項目以外に現場条件等により必要が
生じた項目

施工計画書

例）簡易な工事の施工計画書

○○○○交付金
工事

第２回変更
施工計画書

令和○年○月○日

○○○○交付金
工事

第１回変更
施工計画書

令和○年○月○日

① 「工事内容の軽微な変更」とは，数量のわずかな増減等，施工計画に大きく影響し
ないものをいう。
（例）工期末の精算変更，工期のわずかな変更など

② 変更が生じた場合に，変更箇所のみを第１回変更，第２回変更・・・，と作成するが，
一覧の変更経緯を含め，一つの施工計画書として取りまとめたものは作成不要

⑥ 施工計画書（４） 鹿児島県

① 工事内容の軽微な変更は，変更施工計画書の提出は不要
② 当初の施工計画書と合わせた全体版の作成は不要

○○○○交付金
工事

施工計画書

令和○年○月○日

○○○○交付金
工事

第１，２回変更
反映版

施工計画書

令和○年○月○日
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※ 施工体制台帳等に記載すべき下請負人の範囲は，「建設工事の請負契約（注）における
全ての下請負人を指す。」

※ 建設業者以外の者で，建設工事の完成を請け負っていない資材運搬業者・警備業者等
については，施工体制台帳への記載は不要，施工体系図への記載は必要。

⑦ 施工体制台帳 鹿児島県

作成対象は建設業のみ

（注）建設工事の請負契約とは，報酬を得て建設工事（２９業種）の完成を目的として締結する契約を指す。

施工体系図を作成しなければならない範囲
［鹿児島県監理課R3.3.10通知］

根拠資料

・道路橋示方書

・○基準書など

施工図
現地

地形図

※ 事実が確認できる資料なので，根拠資料（基準書のコピー）等は提出不要
必要に応じ照査範囲を超える資料作成を受注者に指示する場合は，発注者は必要な
費用を負担しなければならない。

⑧ 工事打合せ簿 鹿児島県

工事打合せ簿（協議）は事実が確認できる資料のみ

【森林土木工事共通仕様書 1-1-３ 設計図書の照査等】 - ２
受注者は施工前及び施工途中において，自らの負担により契約書第18条第1項第1号から第5号に係る設計図書の照

査を行い，該当する事実がある場合は，監督職員にその事実が確認できる資料を書面により提出し，確認を求めなければ
ならない。 なお，確認できる資料とは，現地地形図，設計図との対比図，取合い図，施工図等を含むものとする。また，受注
者は，監督職員から更に詳細な説明または書面の追加の要求があった場合は従わなければならない。
ただし，設計図書の照査範囲を超える資料の作成については，契約書第19条によるものとし，監督職員からの指示による

ものとする。

資 料 根拠資料

・道路橋示方書

・○基準書など
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※ ただし，現道を交通規制する場合や，監督職員が把握していない作業を行う場合は，
書面により事前に提出する。

⑨ 休日・夜間作業届 鹿児島県

休日・夜間作業届出は，計画工程表等に基づく作業の場合不要。

【森林土木工事共通仕様書 1-1-36 施工時期及び施工時期の変更】 - 2
受注者は設計図書に施工時間が定められていない場合で，官公庁の休日または夜間に，現道上の工事または監督職員

が把握していない作業を行うにあたっては，事前に理由を付した書面によって監督職員に提出しなければならない。

計画工程どおり
又は，週間工程等を事前に通知している場合。

※ ただし，現道で交通開放している場合などは，工事現場との分離処置をしっかり行った
うえで，受発注者で協議し，現場パトロールの要否を判断する。

⑩ 年末・年始等，長期休暇時の書類 鹿児島県

年末・年始及び夏季休暇など長期休暇時の書類提出は求めない。

受発注者協議

工事現場に入れないよう
バリケードで仕切って

しっかりと休もう！

【道路等で交通開放する場合】
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※ 工事着手後，作業員全員の参加により月当たり，半日以上の時間を割当
て，定期的に安全に関する研修・訓練等を実施する場合，毎月報告は不要。

⑪ 安全・訓練等の実施状況報告書 鹿児島県

安全・訓練等の実施状況報告書は，完成書類に含めての提出でよい。

【参考】 【森林土木工事共通仕様書 1-1-26 工事中の安全確保】 - 10
受注者は，安全教育及び安全訓練等の実施状況について，ビデオ等または工事報告等に記録した資料を整備及び保管

し，監督職員の請求があった場合は直ちに提示するものとする。

定期的な安全訓練の実施

黒板

⑫ 工程能力図 鹿児島県

出来形管理の測定点が２0点未満の工種は，工程能力図は不要
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⑬ 工事写真（１） 鹿児島県

使用材料写真のJIS製品・協会製品は，規格とマークの写真のみでよい

※ JIS製品や県コンクリート製品協会の合格証紙貼付製品は，製品の
形状寸法の写真は不要

ＪＩＳマーク表示品や協会合格証紙貼付製品
は，形状寸法の写真撮影・提出は不要

JISマークと
規格がわかる

ように撮影

⑭ 工事写真（２） 鹿児島県

産業廃棄物の運搬状況写真と運搬車両の両側面へのステッカー表示確認の写
真は不要

※ 公道上の撮影箇所がわかるような運搬状況（積込等の搬出状況，処理施
設への搬入状況含む）と運搬車両の両側面へのステッカー表示の写真撮
影・提出は不要

※ 運搬車両の両側へのステッカー表示の確認は現場臨場あるいは遠隔臨場
で行う。
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状況写真

写真

写真

写真

写真

令和○年○月
○○状況

令和○年○月
○○状況

令和○年○月
○○状況

令和○年○月
○○状況

⑮ 工事完成書類 鹿児島県

書類の見栄えが工事成績評定に影響することはありません。

※ 書類の見栄えは工事成績評定の評価対象ではありません。
※ 検査用のダイジェスト版なども，工事成績評定には影響しません。

令和○○年度

○○○○○事業
（○○○○○地内）

完成資料
ダイジェスト版

令和○年○月○日
（株式会社 ○○建設）

ダイジェスト版の作成・提出は評価に影響しません。

事業概要

○工事概要

平面図

縦断図
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