
かごしま子育て支援パスポート
協賛店舗登録マニュアル



かごしま子育て支援パスポート

① お手持ちのスマートフォン（又はパソコン）で下記のＱＲコード又はＵＲＬからかごしま
子育て支援パスポートトップページにアクセスします。
左のメニューから「協賛店舗の方へ」→「協賛店舗の新規お申し込み」をクリックします。、
ユーザー登録画面へ進みます。 ▼ＱＲコード

②「新規協賛店舗登録」ボタンをクリックします。
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④任意のユーザー名とメールアドレスを入力し、「登録」ボタンをクリックします。
※ユーザー名とメールアドレスは半角英数字のみ使用できます。また、既に使用されている
ユーザー名とメールアドレスは使用できません。
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➂ 「協賛店舗のお申し込みはこちら」ボタンをクリックします。
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③ 入力したメールアドレスにログイン情報が届きます。

店舗が複数ある協賛店舗につきましては、各店舗で複数の登録ＩＤを取得する必
要は無く，１つのＩＤ取得で複数店舗の登録が可能です。店舗の申請を総括して
いる申請責任者名を御記入の上，各店舗毎に登録をお願いします。

メール本文の例
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④ かごしま子育て支援パスポートトップページのメニューから、「協賛店舗ログイン（登録
情報の更新はこちら）」ボタンをクリックします。

⑤ ユーザー名（またはメールアドレス）とパスワードで管理画面にログインします。
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➅ ログインに成功すると「こんにちは○○さん」と表示されます。
「新規店舗登録はこちら」をクリックして、店舗登録画面へ進みます。
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⑧ 入力フォームに必要事項をすべて入力をします。
「＊」が点いている項目は必須項目ですので、必ず入力してください。

店舗がある市町村を選択します。
※複数店舗がある場合は店舗分登録してください。
※市町村は一つだけ選択してください。エリアは自動的に登録されます。
例｜「鹿児島市」を選択すると自動的に「鹿児島地域」が登録されます。

※確認事項に同意してください

※代表者名を入力してください。

※申請責任者名を入力します。

※申請責任者住所を入力します。

※申請責任者連絡先を入力します。

※店舗担当者名を入力します。

※店舗担当者住所を入力します。

店舗名を入力してください

店舗が複数ある協賛店舗につきましては、各店舗で複数の登録ＩＤを取得する必要
は無く，１つのＩＤ取得で複数店舗の登録が可能です。店舗の申請を総括している
申請責任者名を御記入の上，各店舗毎に登録をお願いします。
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提供可能なサービス区分を選択します。区分を
選択すると、入力欄が追加されますので、具体
的な内容入力してください。

※店舗担当者の連絡先を入力します

※店舗の略称を入力します

※店舗所在地の郵便番号を入力します。半角英数字、ハイフン入りで入力してください。

※店舗所在地の住所を入力します。

※店舗の電話番号を入力します。半角英数字、ハイフン入りで入力してください。

※店舗のFAX番号を入力します。半角英数字、ハイフン入りで入力してください。

※店舗のメールアドレスを入力します。半角英数字で入力してください。

※店舗のホームページアドレスを入力します。半角英数字で入力してください。

※店舗のふりがなを入力します

※店舗の営業時間を入力します。

※店舗の定休日を入力します。

※提供可能なフレンドリーメニューを選択してください

※「育児の日」限定のサービスがあれば、内容を入力してください。
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※駐車場の有無、駐車可能台数を入力してください。

提供可能なサービスの区分を選択します。区分を
選択すると，入力欄が追加されますので，具体的
なサービス内容を入力してください。

（サービス内容の例）
○％割引，ドリンクサービス，プレゼント
ポイント○倍付与

※注）プレゼント，割引，ポイント付与などがなく，
下記に記載してある「フレンドリーメニュー」のみ
の場合は，サービス区分を「その他」で登録して下さい。
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※店舗のPR・セールスポイントを入力してください。

※子育て支援パスポート事業の全国共通展開への参加の有無を選択してください。

※画像を3枚まで登録できます。店舗の外観や内観、提供サービス
のイメージなどを掲載してください。
※「画像1」は店舗詳細画面の上部に大きく掲載しますので、見栄
えの良い画像で店舗をPRしてください。
※すべての画像は横⻑の画像を登録してください。縦⻑の画像は、
レイアウトの関係で小さく表示されてしまいます。
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⑨ 入力内容の確認（プレビュー機能）と下書き（保存機能）

入力の途中でも、実際のホームページにどのように
掲載されているかを確認することが出来ます。

入力の途中で作業を保存し、後日
作業を再開することが可能です。

⑩ 承認申請方法
プレビュー等で確認し、入力内容に問題なければ、店舗登録画面上部の「レビュー待ちとして
送信」ボタンをクリックして、店舗登録を完了します。承認依頼メールが子育て支援課へ送ら
れます。
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■既に登録済の店舗情報を修正する場合

① ログイン後、「登録済の店舗情報を修正する場合はこちら」をクリックして、登録済店舗
一覧画面へ進みます。

② 登録済店舗一覧画面で「所有」をクリックして、自社で登録した店舗を絞り込みます。
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④ 店舗編集画面で情報の修正を行います。以下の手順は、新規店舗登録時と同じです。

③ 修正したい店舗名へカーソルを持っていき、「編集」をクリックして、店舗編集画面へ進
みます。
※ほかのユーザーが登録した店舗を編集することはできません。
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■既に登録済の店舗情報を修正する場合の続き
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■2店舗目以降を登録する場合

① ログイン後、「新規店舗登録はこちら」をクリックして、店舗登録画面へ進みます。

② または、店舗一覧画面から「新規追加」ボタンをクリックして、店舗登録画面へ進みます。

③ 以下、新規店舗登録と同様の手順です。
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■既存店舗をコピーして、2店舗目以降を登録する場合

① ログイン後、「登録済の店舗情報を修正する場合はこちら」をクリックして、登録済店舗
一覧画面へ進みます。

② 登録済店舗一覧画面で「所有」をクリックして、自社で登録した店舗を絞り込みます。
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■既存店舗をコピーして、2店舗目以降を登録する場合の続き

④ 「公開」の枠の中の「新規下書きとして複製」をクリックします。

③ コピーしたい店舗名へカーソルを持っていき、「編集」をクリックして、店舗編集画面へ
進みます。

⑤ 店舗名が「【複製】○○」として、店舗がコピーされますので、新しい店舗の情報を入れ
てください。
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■画像の登録方法

① 店舗登録画面の「画像1」「画像2」「画像3」のいずれかをクリックします。

② 「ファイルを選択」をクリックし、パソコン内に保存されている画像を選択して「開く」
をクリックします。

③ 画像を確認して、「画像を選択する」ボタンをクリックします。
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■ログインパスワードの変更方法

① 管理画面右上のユーザー名にカーソルを合わせ、出てくるメニューから「プロフィールを
編集」をクリックします。

② アカウント管理の新しいパスワード「パスワードを生成する」ボタンをクリックします。

③ 新しいパスワードを入力します。
※単純なパスワードではエラーが出ます。英数字を織り交ぜて、類推されにく
いパスワードにしてください。
※設定したパスワードは忘れないように管理してください。万が一、パスワー
ドを忘れた場合は次のページの手順にて再度パスワードを設定してください。
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④ 「プロフィールを更新」をクリックします
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■メールアドレスの変更方法

① 管理画面右上のユーザー名にカーソルを合わせ、出てくるメニューから「プロフィールを
編集」をクリックします。

② 連絡先情報のメールアドレス欄に新しいメールアドレスを入力します

③ 「プロフィールを更新」をクリックします
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■ログインパスワードを忘れた場合

① ログイン画面の「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックします。

② 登録したユーザー名かメールアドレスを入力し、「新しいパスワードを取得」ボタンをク
リックします。

③ 確認用のリンクがメールで送信されますので、パスワードの再設定を行ってください。
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